Guatemala, 28 de Febrero del 2020
Informe No. 002-2020

Licenciada
CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de|Cultura

Su Despacho

Estimada Viceministra;
De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsitolde presentar mi INFORME
DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Numero 115-2 J%O, aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Numero 7-2020, correspondienie| al mes de Febrero del

presente ano, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura NaGmero
de DTE: 1675578086; Serie: 8749CD90.

Actividades realizadas

a) Brindar apoyo en la revisién de la cuota financiera mensual.
b) Apoyar en el analisis y revisién de cuota gjecutada,

¢) Brindar apoyo en el traslado de nominas ejecutadas a cada centro de costo
mensualmente.

d)} Apoyar en la elaboracién de contratos del renglon 931 "Jornales".

e) Apoyar en la elaboracién de actas del Instituto Guatemalteco de Seguridad
Social -IGSS- de alta y baja del renglén 031 "Jornales”.

f) Brindar gpoyo en la elaboracién de reportes e informes relacionados a
nominas

g) Ofras aciividades afines a su contrato.




Resultados Cbtenidos

a) Se apoyo en el envié de nominas ejecutadas a cagla centro de costo del mes
- de Enero del 2020 de la Direccion General de las Artes.

-~ b) Se apoyé en los diferentes requerimientos de informacion del renglén 031
“Jornales” de la Direccion General de las Artes a $olicitud de la Direccién de
Recursos Humanos.

- ¢) Se apoyé en la Publicacién de contratos del rergflc’m 031 “Jornales” de la
Direcciop General de las Artes al Portal de la Contraloria General de Cuentas.

_~ d) Se apoyp en la entrega de copias de contratos dgf renglon 031 “Jornales” al
Centro Cultural de Escuintla, Centro Cultural Migue! /Angel Asturias y Seccion
de Servicios Generales de la Direccién General dellas Ares.

e) Se apoyp en la realizacién de oficios para la entrega de los Formularios de la
Declaracion Jurada ante el Patrono (Proyectada), para el Ejercicio Fiscal 2020
del Personal 011 “Personal Permanente” de la Direfcion General de las Artes.

<" f) Se apoyt en la revisién de cuota del Compromisd y Devengado del renglén
029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal$, y 031 “Jornales”, de la
Direccion General de las Artes.

_~ 9) Se apoyo en el registro del Movimiento de Personal del rengién 031 “Jornales”
de la Dirgecidn General de las Artes al Portal de Guatenominas.

~ h) Se apoyé a la Delegacion de Recursos Humaros en la elaboracién de
Reportes Consolidados del mes de enero de varios| servidores de la Direccidn
General de las Artes.
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